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AREA AMMINISTRATIVA

CONCORSO PUBBLICO IN FORMA AGGREGATA PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA DI N.
9 POSTI A TEMPO INDETERMINATO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO — CATEGORIA CE
POSIZIONE ECONOMICA C1 (OTTO POSTI A TEMPO PIENO AL COMUNE DI AVIGLIANA -
DI CUI N. 2 POSTI RISERVATI AL PERSONALE INTERNO DEL COMUNE - ED UN POSTO A
TEMPO PARZIALE AL COMUNE DI NOVALESA)

PROVA SCRITTA DEL 20.12.2019

TRACCIA PROVA SCRITTAN. 1

La prova deve essere svolta utilizzando, per ciascuno dei 4 “Argomenti” proposti, una
sola delle 4 facciate disponibili sul foglio consegnato per la “bella copia”, scritta con
grafia normale e leggibile. La Commissione valutera gli elaborati anche tenendo conto
della capacita di sintesi e focalizzazione nello sviluppo degli argomenti proposti. Non &
necessario riportare il titolo dell’argomento ad inizio pagina, basta indicarne il numero.
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Argomento n. 1 — Attivita di segreteria e ordinamento generale e contabile del Comune

Si descriva il quadro della programmazione finanziaria e gestionale del Comune, anche con
riferimento alla pianificazione delle performance

Argomento n. 2 — Servizi demografici

Si descrivano sinteticamente i contenuti e le modalitd del Servizio di Anagrafe della
popolazione, individuandone le caratteristiche e gli adempimenti salienti

Argomento n. 3 — Codice dei contratti

Si illustri il tema dei requisiti di carattere generale e di quelli di carattere tecnico-
professionale ed economico finanziario, che sono previsti e si possono prevedere per la
partecipazione alle procedure di aggiudicazione dei contratti pubblici

Argomento n. 4 — Impostazione della bozza di un atto amministrativo tenuto conto
anche della legge 241/90

Tenuto conto dei principi generali in materia di atto amministrativo previsti dalla legge
241/1990, si imposti la bozza di un determinazione a contrattare per la fornitura di
un’automobile destinata ai servizi tecnici del Comune

I

Piazza Conte Rosso 7 - 10051 AVIGLIANA (TQ) —P.IVA e C.F. 01655950010 - Telefono: +39 0119769011

email: segreteria.avigliana@ruparpiemonte.it

pec: comuneavigliana@cert.legalmail it




‘“'“" AL A
izws CITTA pI AVIGLIANA

.}" . AREA AMMINISTRATIVA

CONCORSO PUBBLICO IN FORMA AGGREGATA PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA DI N.
9 POSTI ATEMPO INDETERMINATO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO — CATEGORIA CE
POSIZIONE ECONOMICA C1 (OTTO POSTI A TEMPO PIENO AL COMUNE DI AVIGLIANA -
DI CUI N. 2 POSTI RISERVATI AL PERSONALE INTERNO DEL COMUNE — ED UN POSTO A
TEMPO PARZIALE AL COMUNE DI NOVALESA)

PROVA SCRITTA DEL 20.12.2019

TRACCIA PROVA SCRITTAN. 2

La prova deve essere svolta utilizzando, per ciascuno dei 4 “Argomenti” proposti, una
sola delle 4 facciate disponibili sul foglio consegnato per la “bella copia”, scritta con
grafia normale e leggibile. La Commissione valutera gli elaborati anche tenendo conto
della capacita di sintesi e focalizzazione nello sviluppo degli argomenti proposti. Non &
necessario riportare il titolo dell’argomento ad inizio pagina, basta indicarne il numero.
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Argomento n. 1 — Attivita di segreteria e ordinamento generale e contabile del Comune

Si delineino le caratteristiche del Servizio di Protocollo generale e dei relativi documenti
amministrativi, anche nelle sue implicazioni informatiche, accennando anche alle
tematiche dell’archiviazione e conservazione

Argomento n. 2 — Servizi demografici

Si descrivano sinteticamente i contenuti e le modalita del Servizio di Stato Civile,
individuandone le caratteristiche e gli adempimenti salienti

Argomento n. 3 — Codice dei contratti

Si descrivano i principali metodi di scelta del contraente previsti dalle norme in materia di
contratti pubblici

Argomento n. 4 — Impostazione della bozza di un atto amministrativo tenuto conto
anche della legge 241/90

Tenuto conto dei principi generali in materia di atto amministrativo previsti dalla legge
241/1990, si imposti la bozza di una deliberazione avente ad oggetto la concessione di un
contributo alla locale Associazione Pro Loco per I'organizzazione del Carnevale in piazza
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CONCORSO PUBBLICO IN FORMA AGGREGATA PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA DI N.
9 POSTI A TEMPO INDETERMINATO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO — CATEGORIA CE
POSIZIONE ECONOMICA C1 (OTTO POSTI A TEMPO PIENO AL COMUNE DI AVIGLIANA -
DI CUI N. 2 POSTI RISERVATI AL PERSONALE INTERNO DEL COMUNE — ED UN POSTO A
TEMPO PARZIALE AL COMUNE DI NOVALESA)

PROVA SCRITTA DEL 20.12.2019

TRACCIA PROVA SCRITTAN. 3

La prova deve essere svolta utilizzando, per ciascuno dei 4 “Argomenti” proposti, una
sola delle 4 facciate disponibili sul foglio consegnato per la “bella copia”, scritta con
grafia normale e leggibile. La Commissione valutera gli elaborati anche tenendo conto
della capacita di sintesi e focalizzazione nello sviluppo degli argomenti proposti. Non &
necessario riportare il titolo dell’argomento ad inizio pagina, basta indicarne il numero.

Piazza Conte Rosso 7 - 10051 AVIGLIANA (TO) —P.IVA e C.F. 01655950010 - Telefono: +39 0119769011

email: segreteria.avigliana@ruparpiemonte.it

pec: comuneavigliana@cert.legalmail.it




W

;;; CITTA piI AVIGLIANA

o

P
S
N

et

4 &

AREA AMMINISTRATIVA

Argomento n. 1 — Attivita di segreteria e ordinamento generale e contabile del Comune

Si descriva, attraverso le sue varie fasi, il processo che conduce alla adozione di una
deliberazione da parte del Consiglio Comunale, con i successivi adempimenti.

Argomento n. 2 — Servizi demografici

Si descrivano sinteticamente i contenuti e le modalita del Servizio Elettorale del Comune,
individuandone le caratteristiche e gli adempimenti salienti.

Argomento n. 3 — Codice dei contratti

Dopo aver indicato brevemente i criteri di aggiudicazione dell’appalto che prevede il
Codice dei Contratti, si chiarisca il concetto di “sopra e sotto soglia”, soffermandosi sulle
modalita di affidamento dei contratti pubblici c.d. “sotto soglia”

Argomento n. 4 — Impostazione della bozza di un atto amministrativo tenuto conto
anche della legge 241/90

Tenuto conto dei principi generali in materia di atto amministrativo previsti dalla legge
241/1990, si imposti la bozza di un’ordinanza contingibile ed urgente per la chiusura di
una strada comunale soggetta al rischio di una frana
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